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Dalam melaksanakan hak dan kewajiban perpajakan 

pada Coretax, Wajib Pajak dapat dibantu oleh pihak 

lain seperti komisaris, direktur, pegawai, staf keuangan, 

dan lainnya, yang selanjutnya disebut Pihak Terkait.

Pihak Terkait dapat membuka coretax Wajib Pajak Lain 

sesuai dengan hak ases yang diberikan.

Pada daftar Pihak Terkait hanya ada 1 (satu) orang 

yang ditunjuk sebagai penanggung jawab yang disebut 

dengan PIC (Person In Charge).
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Coretax Wajib Pajak dapat diakses Pihak Terkait melalui mekanisme impersonating.

Penandatangan 

dokumen 

perpajakan

Pembuatan 

bukti potong, 

faktur pajak, dan 

lainnya

Pelaporan SPT

Permohonan 

Layanan 

Administrasi 

perpajakan, seperti 

pemindahbukuan, 

permohonan SKB, 

dan lainnya.

PIC Pihak

Terkait 

Lainnya
Dapat 

mengakses 

penuh seluruh 

menu pada 

Coretax

Tebatas hak 

akses yang 

diberikan

CORETAX

Akses Pihak Terkait Lainnya perlu menjadi

perhatian agar sesuai kewenangan yang 

diberikan dari PIC
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❑ Pendelegasian Tugas

Wajib Pajak dalam melaksanakan 

administrasi perpajakannya melalui 

coretax dapat dibantu oleh Pihak Terkait 

melalui hak akses yang diberikan sesuai 

tugas dan kewenangannya.

❑ Kerahasiaan Data

Mencegah kebocoran data dan    

Tindakan fraud

❑ Kontrol Akses

       Membatasi wewenang Pihak Terkait 

Pentingnya Evaluasi Data Pihak Terkait

• Pihak terkait tidak dikenali

oleh Wajib Pajak.

• Kondisi lainnya yang 

seharusnya pihak tersebut 

tidak lagi menjadi pihak 

terkait.

Pembaharuan 

/ Update Data

Apabila ditemukan pihak terkait yang tidak dikenal dan/ atau 

sudah tidak sesuai maka dapat melakukan Update Data 

melalui coretax Wajib Pajak.
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Login

ID Pengguna isikan NPWP 16 digit

Kata Sandi isikan password Coretax
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❑ Daftar Pihak terkait dapat dilihat melalui menu Portal Saya > Profil Saya > “Pihak Terkait”

❑ Hanya ada 1 (satu) PIC untuk setiap Wajib Pajak
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Pembaharuan / Update Data dapat diakses melalui menu Profil Saya > Informasi Umum > “Edit”
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❑ Setelah “Edit” maka silahkan pilih menu “Pihak Terkait”

❑ Tambah digunakan untuk menambahkan Pihak Terkait

❑ Lihat digunakan untuk melihat detail data Pihak Terkait

❑ Edit digunakan untuk memperbaharui atau update data Pihak Terkait

❑ Hapus digunakan untuk menghapus data Pihak Terkait
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Dalam hal Update Data yang dilakukan untuk merubah informasi data pihak terkait, silahkan menekan tombol “Edit” pada individu 

yang dimaksud, kemudian :

1. Pastikan apakah PIC atau bukan. 

2. Pilih Jenis Orang Terkait bertindak sebagai apa

3. Masukkan NIK, maka Nama, Kewarganegaraan, Negara Asal, E-mail dan Nomor Telepon akan terisi otomatis.

4. Tentukan masa berlaku dengan mengisi Tanggal Mulai (wajib) dan Tanggal Akhir (tidak wajib)

5. Tekan tombol “Save”
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Untuk dapat menghapus data Pihak Terkait, silahkan tekan tombol “Hapus” pada individu yang dimaksud.

Masukkan Tanggal Berakhir dengan tanggal di akhir tahun pajak sebelumnya (31 Desember tahun pajak 

sebelumnya), kemudian tekan tombol “Delete”.
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