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LOGIN




Kunjungi Coretax DJP, Login 3

Akses Coretax melalui
https://coretaxdjp.pajak.go.id/ |

Masukan NIK sebagai ID
Pengguna [1]

(Pastikan NIK dan NPWP sudah
padan)

Login

ID Pengguna
| Q@

Kata Sandi [2] foia Sand) _
(dapat diisi apapun terlebih [ & | &] 2
dahulu, Password akan dibuat
pada langkah selanjutnya)

Pemilihan Bahasa

id-1D

Core
Tax

Kode Captcha [3]

Login [4]

Administration

P‘ .-L‘ RO, T




Kunjungi Coretax DJP, Login

Pilih metode pengiriman
link verifikasi dan
pembuatan password.

WP dapat memilih alamat
email atau nomor
handphone yang telah
terdaftar di DJP [1]

Centang Pernyataan [2]

Kirim [3]

CwYRE

Atur Ulang Password Anda
ID Pengguna 32_

Surat Elektronik
Tujuan Konfirmasi .
Nomor Gawai

Masukan Captcha [ &y

Dengan menyadari sepenuhnya akan segala akibatnya
termasuk sanksi sesuai dengan ketentuan peraturan
: iundang-undangan yang berlaku, saya menyatakan

b3hwa apa yang saya sampaikan di atas adalah benar
dgn lengkap, dan saya menyetujui untuk menggunakan
Akun Wajib Pajak saya sebagai sarana penerimaan
surat dan dokumen perpajakan.

(o Jom=mmm

[Pernyataan = O

¥* %k ok &k k %k %k

Copyright © 2024 Direktorat Jenderal Pajak



BUAT KO* DJP

*Kode Otorisasi




Buat Kode Otorisasi DJP 6

LBERETERA e |1 r eBupot ~ Surat Pemberitahuan (SPT) ~ Bantuan ~ Pembayaran ~ Buku Besar Layanan Waijib Paj

Pilih Modul Portal saya [1] Dokumen Saya
Notifikasi Saya
Pilih Submodul Kasus Saya
Permintaan Kode Kasus Berjalan Saya
Otorisasi/Sertifikat Elektronik [2] Pkl e

at Datang di Portal Wajib Pajak (Cor

IERIORERNS G Permintaan Kode Otorisasi/Sertifikat Elektronik
Pendaftaran Objek Pajak PBB P5L

Perubahan Data

Perubahan Status

Penghapusan & Pencabutan

tps//coretaxdjp pajak.go.id/registration-portal/id-1D/digital-certificate-req

3?105:159: i:QLﬂ-@@F‘.QGGQ




Buat Kode Otorisasi DJP

 Scroll kebawah pilih Rincian Sertifikat, lalu Pilih Kode Otorisasi DJP [1],

« Buat Passphrase [2], (sebaiknya dicatat agar tidak lupa), passphrase akan digunakan untuk
* mengotorisasi transaksi di Coretax

« Klik Pernyataan [3]

* Simpan

)

Rincian Sertifikat

e Coarbthlra C | Pil
Jenis Sertifikat Digital IKan Fill

[ Kode Otorisasi DJP ] a
[ ID Penandatangan ]9 Perur

Privy ID

TekenAja

Pernyataan Wajib Pajak
Vida v

nvada sepenuhny Xan seqal XD wva te 138 ¢ SAanks
[ pemydtdc". . }e(_m menyadari sepenuhnya akan segala a \lf,.r,!lflj a termasuk sanksi
sesuai dengan ketentuan peraturan perundang-undangan yang berlaku,

>




Buat Kode Otorisasi DJP

 Pastikan notifikasi “Sertifikat Digital Berhasil Dibuat” [1] muncul pada layar
* Unduh Bukti Tanda Terima [2],

f

[ Sertifikat Digital Berhasil Dibuat! ] n




Pemberitahan
Penggunaan NPPN




Pemberitahuan Penggunaan NPPN 10

I
o  cCdip 0 Versi: 1.12-build-1944 id-ID

M 1T ) AT Layanan Wajib Pajak > EUUELETE L LT R0

Pada halaman awal
Portal Saya ¥ e-Faktur eBupot ™ Surat Pemberitahuan (SPT) ¥ Bantuan * Pembayaran

Coretax DJP, Pilih : e .
Modul “Layanan Selamat Datang di Portal Wajib Pajak (Coretaxdjp)
Waijib Pajak” [1]




Pemberitahuan Penggunaan NPPN

11

Pilih submodul
“Layanan Administrasi” [2]

Portal Saya ~ e-Faktur eBupot * Surat Pemberitahuan (SPT) * Bantuan ¥ Pembayaran ~ Buku Besar JEIENENRNIEIINZTE S Manajemen Akses ™
Selama®a _
Layanan Permintaan Inform
Layanan Pengaduan, Saran, dan Apresiasi }

Layanan Edukasi Perpajakan

Riwayat Edukasi

Pengetahuan Dasar Perpajakan

@ Cdp Versi: 1.1.2-build-1944 idD v

Buat Permohonan Layanan Administrasi

Permohonan Belum Disampaikan

Permohonan Dalam Proses

Permohonan Telah Selesai

Daftar Fasilitas Saya




Pemberitahuan Penggunaan NPPN

12

Pilih “"Buat Permohonan
Layanan Administrasi’ [3]

Portal Saya ~

e-Faktur eBupot ~

Surat Pemberitahuan (SPT) ~

Bantuan ~ Pembayaran ~ Buku Besar

Selamat Dat

Layanan Wajib Pajak ~ EUUELETEELIELCE A0

Layanan Administrasi » Buat Permohonan Layanan Administrasi

Layanan Permintaan Informasi Perpajakan ¥
Layanan Pengaduan, Saran, dan Apresiasi ¥
Layanan Edukasi Perpajakan

Riwayat Edukasi

Pengetahuan Dasar Perpajakan

Versi: 1.1.2-build-1944 id-ID v

Permohonan Belum| Buat Permahonan L
Permohonan Dalam Proses
Permohonan Telah Selesai

Daftar Fasilitas Saya



Pemberitahuan Penggunaan NPPN

Pilih “AS.04 Pemberitahuan
Penggunaan NPPN dan
Pembukuan Stelsel Kas" [4]

Kemudian pilih “AS.04-01
Pemberitahuan
Penggunaan Norma
Penghitungan Penghasilan
Neto (NPPN)” [5]

>

13

Jenis Pelayanan Wajib Pajak

Versi: 1.1.2-build-1944 id-ID Vv Q

LAV‘"AN - [ 5
WAJIB y

Q Car PAJAK PERMOHONAN LAYANAN
AS.01 Pemenuhan Kewajiban Perpajakan e ‘
AS.03 Surat Keterangan Domisili
AS.04 Pemberitahuan Penggunaan NPPN dan Pembukuan Kategorl Sub-Layanan e
Stelsel Kas
AS.05 Pemberitahuan DPP Nilai Lain AS.04-01 AS.04-02
AS5.06  Surat Keterangan Memenuhi Kriteria Sebagai Wajib LA.04-01 Pemberitahuan Penggunaan Norma LA.04-02 Pemberitahuan Pembukuan Stelsel Kas
Pajak Berdasarkan Peraturan Pemerintah Nomor 55 Penghitungan Penghasilan Neto (NPPN)
Tahun 2022
AS.07 Surat Keterangan Pemanfaatan Jasa Kena Pajak dari
Luar Daerah Pabean di Dalam Daerah Pabean (SKJLN)
AS.08 Pemberitahuan Perpanjangan Jangka Waktu
Penyampaian SPT dan SPOP
AS.09 Penetapan Wajib Pajak Kriteria Tertentu dan Pengusaha
Kena Pajak Risiko Rendah
AS.10 Penilaian Kembali Aktiva Tetap Perusahaan untuk
Tujuan Perpajakan
AS.11 Penetapan Kelompok Harta Berwujud Bukan Bangunan
untuk Keperluan Penyusutan
AS.12 Penetapan Atas Saat Mulainya Penyusutan Harta
Berwujud yang Dapat Dilakukan Pada Bulan Digunakan
atau Bulan Mulai Menghasilkan
AS.13

Penggunaan Nilai Buku atas Pengalihan dan Perolehan

Catatan:
Bapak/lbu juga

memanfaatkan fitur
dengan mengetik “NP



Pemberitahuan Penggunaan NPPN

Pilih Simpan [6]

AS.04-01

LA.04-01 Pemberitahuan Penggunaan Norma Penghitungan Penghasilan Neto (NPPN)




Pemberitahuan Penggunaan NPPN

Pilih Alur Kasus [7]

15

Portal Saya ¥ e-Faktur eBupot ~

Surat Pemberitahuan (SPT) ¥ Bantuan ~

Pembayaran ~

P0001626609 Informasi Umum

Detail Kasus

Informasi Umum

Alur Kasus

Komponen yang Disematkan
Komentar
Dokumen

Pilih Kasus Lain

Kasus
Nomor

Tipe

Nama Wajib Pajak Pusat
NPWP Wajib Pajak Pusat
Alasan

Prioritas

Status

Portal Status

Kasus Sebelumnya
Tanggal Mulai

Tanggal Akhir
Tanggal Tindakan Berikutnya
Penyelesaian yang diharapkan

Jenis Komunikasi
Keterangan

Kantor Wilayah
Kantor Pelayanan Pajak

Hasil Kasus
Ditutup

Nomor Protokol

Versi: 1.1.2-build-1944 id-ID v A

Buku Besar Layanan Wajib Pajak ¥ Manajemen Akses ~

AS.04-01 Notification for using Norms to Calculate Net Income (Portal)

Permohonan Wajib Pajak
Tinggi
Diproses

Diproses

21 Maret 2025

2025/03/22 05:37:30.355000000

KasusCreated for Administrative Service Request Form AS.04-01

Tindakan Terakhir:




Pemberitahuan Penggunaan NPPN 16

* Isi data [8]

* Setujui pernyataan
Wajib Pajak dengan
mencentang kotak [9]

Versi: 1.1.2-build-1944 id-ID Vv Q

Portal Saya ¥ e-Faktur eBupot ¥ Surat Pemberitahuan (SPT) ¥ Bantuan ¥ Pembayaran ¥ Buku Besar Layanan Wajib Pajak ¥ Manajemen Akses ~

P0001627764 Perutean Kasus

Detail Kasus
Informasi Umum Alamat Wajib Pajak 9
Alur Kasus KPP Terdaftar

Komponen yang Disematkan Kode Klasifikasi Lapangan Usaha (KLU)

Koientar Uraian Klasifikasi Lapangan Usaha (KLU)

. * X7
Dokiiten Tahun Pajak 2025 8 ¥

Pilih Kasus Lain Peredaran Bruto”

Kota/Kabupaten* KOTA ADM. JAKARTA SELATAN

PERNYATAAN WAJIB PAJAK

e ; N/
Dengan ini, saya beritahukan bahwa: A. “ e
melakukan kegiatan usaha dan/atau pekerjaa

bebas dan untuk Pajak Penghasilan Tahun Pajak
tersebut di atas akan menggunakan Norma
Penghitungan; dan B. peredaran bruto dari
egiatan usaha dan/atau pekerjaan bebas kurang
dari Rp4.800.000.000,00 (empat miliar delapan
ratus juta rupiah) dalam 1 (satu) Tahun Pajak. *



Pemberitahuan Penggunaan NPPN 17

Versi: 1.1.2-build-1944 id-ID

Gulir/scroll ke bawah
Lalu klik Simpan [10]

Portal Saya ~ e-Faktur eBupot - Surat Pemberitahuan (SPT) ¥ Bantuan ¥ Pembayaran ~ Buku Besar Layanan Wajib Pajak ¥ Manajemen Akses ~

P0001627764 Perutean Kasus

Detail Kasus

PERNYATAAN WAJIB PAJAK

Informasi Umum

Alur Kasus - . %
Dengan ini, saya beritahukan bahwa: A. “
Komponen yang Disematkan melakukan kegiatan usaha dan/atau pekerjaan
bebas dan untuk Pajak Penghasilan Tahun Pajak
Komentar tersebut di atas akan menggunakan Norma
Penghitungan; dan B. peredaran bruto dari
Dokumen ; : S
egiatan usaha dan/atau pekerjaan bebas kurang
pilih Kasus Lain dari Rp4.800.000.000,00 (empat miliar delapan

ratus juta rupiah) dalam 1 (satu) Tahun Pajak. *

PEMENUHAN PERSYARATAN UMUM

Jenis Wajib Pajak (OP)
Metode Pembukuan (Pencatatan)

Jangka waktu penyampaian pemberitahuan

B - |

Atur Ulang



Pemberitahuan Penggunaan NPPN 18

Dokumen Keluar - CTAS

Gulir/scroll ke bawah
Lalu klik Create PDF [11]

[[AL.O3_FORMO0O01-AL.03.1.04] Pemberitahuan Penggunaan Norma Penghitungan Penghasilan Neto]

I Create PDF . G

Signatures

Keterangan:

Nomor Protokol:



Pemberitahuan Penggunaan NPPN

Isi Formulir Dokumen
Lalu Klik Simpan [12]

19

Buat Formulir Dokumen

Nama Jenis Dokumen *
Document Date

Perihal Dokumen *
Keaslian Dokumen *
Klasifikasi *

Deskripsi Dokumen

Catatan dan Komentar

Tag Dokumen

Bahasa *
Jenis Pajak
Tahun Pajak
Bulan Pajak

Header Dokumen

=) ©

Pemberitahuan Penggunaan Norma Penghitungan Penghasilan Neto
Pemberitahuan Penggunaan Norma Penghitungan Penghasilan Neto
Original

Biasa

Pemberitahuan Penggunaan Norma
Penghitungan Penghasilan Neto 7 b/

2 EA

Indonesia
PPh Pasal 25/29 Orang Pribadi (Tahunan)

2025

Januari W
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 Pilih Sign [13] dan
tandatangani dengan B ———
sertifikat elektronik
Wajib Pajak (KO DJP)

. L4
« Klik Simpan [14] I . —
Jenis Penandatanganan Tax Payer Signature
Penyedia Penandatangan™ Kode Otorisasi
NPWP

Atur Ulang




Pemberitahuan

Muncul
Notifikasi Sukses [15]

Submit [16]

Penggunaan NPPN

[[AL.03_FORMO001-AL.03.1.04] Pemberitahuan Penggunaa thedacumentsignatre ls beingipresessed;
please click <Next> to view the signing

status (Tanda tangan dokumen sedang
diproses, silahkan kllik <Next> untuk melihat
status tanda tangan)!

.

Download File [AL.O3_FORMO0O01-AL.03.1.04] Pem

[ 5@ ] Jumlah Minimal Tertanda 0

Penandatangan 1

Buat Ulang Dokumen

@Setelah data diubah, silakan tekan Regenerate Document dan buat file lagi!

Keterangan:

Nomor Protokol:

Harap konfirmasi tindakan saat ini: Fill Request

n Neto



Pemberitahuan Penggunaan NPPN 22

Dokumen hasil
Penyampaian
Pemberitahuan
Penggunaan NPPN [17]

@™ cCdp Versi: 1.1.2-build-1931 id-It

Portal Saya * e-Faktur eBupot ~ Surat Pemberitahuan (SPT) ¥ Bantuan ¥ Pembayaran * Buku Besar Layanan Wajib Pajak ¥ Manajemen Akses ~

P0000303129 Dokumen Kasus

Detail Kasus

J m
fy el ey (/ m‘
niormMmas: uymum

Alur Kasus Nama Asli T| Tanggal Dokumen

Komponen yang Disematkan @ Pemberitahuan Penggunaan Norma Penghitungan Penghasilan Netc 16-01-2025

Komentar w Bukti Penerimaan Elektronik 16-01-2025
Dokumen G

Menampilkan 1 sampai 2 dan 2 entn

Pilih Kasus Lain
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Status penggunaan NPPN
oleh WP, yang dapat
dilihat melalui Modul
“Portal Saya” [18]

Pilih submodul
“Profil Saya” [19]

Kemudian pilih
“Fasilitas Aktif” [20]

nVefsu 12buig1931 a0 v @ 00 -FARIS‘

M Cdip

e 18 eBupot * Surat Pemberitauan (SPT) ~ Bantuan = Pembayaran = Buku Besar Layanan Wajib Pajak = Manajemen Akses

Dokumen Saya

ilileelsyt k Ikhtisar Profil Wajib Pajak

Kasus Saya

Prc Profil Daftar Kode Billing Belum Dibayar Saldo Saat Ini SPT Belum Disampaikan Jenis Pajak Terdaftar Kasus Akt Fasilitas Aktif @
Kasus Berjalan Saya

Sub Kode Jenis Layanan Deskripsi Kode Jenis Layanan || Kode Layanan Administrasi f| Status | Tanggal Mulai 1)
Pengukuhan PKP
1 anan psi nis Layana v \ (
Pendaftaran Objek Pajak PBB P5L
Perubahan Data LA.04-01 Pembenitahuan Penggunaan Norma Penghitungan Penghasilan Neto (NPPN)  P0000303129 Active 01-01-2025
Perubahan Status
Menampilkan 1 sampai 1 dari 1 entr 1 0 Vv

Penghapusan & Pencabutan

Objek Pajak Bumi dan Bangunan (PBB)

Klasifikasi Lapangan Usaha [KLU)
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Pastikan BPE sudah CELITEL IR 1) | EITETE L IR [T (TR T Tl Layanan Wajib Pajak ~ \ 21 ajemen Akses ~

masu k pada Daftar Fasilitas Saya

“Daftar Fasilitas saya" Buat Permohonan Layanan Administrasi ’ Layanan Administrasi 22 >
Permohonan Belum Disampaikan Layanan Permintaan Informasi Perpajakan »
* Pilih Modul e
17} oo . ” ermononan Palam Froses iasi b
Laya han Wajlb Pajak [2 1 ] Layanan Pengaduan, Saran, dan Apresiasi

PermOhonan Telah Selesai Layanan Edukasi Perpajakan 3

* Pilih Submodul
“Layanan Administrasi” [22]

I Daftar Fasilitas Saya I @ Riwayat Edukasi

Pengetahuan Dasar Perpajakan

» Klik “Daftar Fasilitas Saya” [23]







U Terima kasih
d. Pajak Kita, Untuk Kita
JP

O OO@ DitjenPajakRri www.pajak.go.id (@ 1500 200

www.pajak.go.id
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